
 

 

南通市破产管理人协会 
通管协〔2023〕1 号 

 

关于规范破产企业档案托管工作的通知 

各会员机构： 

破产企业档案管理工作是长期困扰机构管理人的一大难题，

由于缺乏执行的依据和标准，现实中存在诸多乱象和风险隐患。

在南通市中级人民法院、南通市司法局、南通市档案馆的共同指

导和关心下，去年十月，通过公开竞标，协会确定全市破产企业

档案统一委托给江苏中汇档案管理服务有限公司保管。 

为了进一步规范档案托管服务工作，明确收费标准和支出渠

道，协会下发《关于规范破产企业档案托管工作的通知》，请各

机构遵照执行。 

一、各机构要高度重视，充分认识档案托管意义 

各会员机构负责人要充分认识到档案托管的重要意义，认真

学习领会档案法的实质精神，严格执行档案法的规定要求，规范

托管档案。 

二、各机构要加强领导，明确档案托管责任 

各机构要加强组织领导，机构负责人就是档案责任第一人。

要完善档案管理责任体系，各破产项目负责人要与机构负责人共

同承担起档案管理的责任。 

三、各机构要落实措施，规范档案托管要求 

各机构要采取切实措施，及时解决档案托管工作中出现的新

问题，化解档案托管中的实际困难。 



四、破产档案托管费用支付标准按照年限不同分别收取（详

见附件）。 

五、各机构要提前预判，并根据本通知精神，将破产档案托

管费用金额和支取时间等问题在破产财产分配方案中加以明确。 

破产财产分配方案制定时，管理人机构应在其中明确具体档

案托管费用总额、支付方式等内容，并在法院裁定认可分配方案

后以书面方式报向人民法院申请拨付。 

在制定破产财产分配方案的同时，管理人机构还应向档案托

管单位书面函告本案归档数量、类别等情况，并根据本通知精神

明确告知拟支付的托管费用金额。 

六、破产财产不足以支付破产费用的特殊情形破产案件中，

档案托管费用的处理，由协会向中级人民法院专题汇报后另行制

定管理办法进行规制。 

七、各机构要及时总结档案托管工作好的经验和做法，并通

过协会向全体会员进行推广。同时，在管理人综合考核时，协会

将充分考虑各管理人机构对档案托管工作的重视程度予以综合

评价。 

 

南通市破产管理人协会       

二〇二三年四月三日        

 

附：《南通市档案托管收费标准表（试行）》 

 

 

报：南通市中级人民法院、南通市司法局、南通市档案馆。 

送：本协会会长、副会长、监事长、副监事长。 

发：全体会员。 

南通市破产管理人协会秘书处           2023 年 4 月 3 日印发 

 



附件： 

南通市档案托管收费标准表（试行） 

序号 破产企业成立年限 单价 

1 5年以下（含 5年） 5万 

2 10年以下（含 10年） 10万 

3 20年以下（含 20年） 20万 

4 30年以下（含 30年） 40万 

5 30年以上 60万 

…… …… …… 

说  明： 

1、所有档案托管期限均为 30年，自托管档案交付之日起算。 

2、档案整理、利用等发生的费用，由托管单位与破产管理机构

等相关单位另行协商收取，收费标准原则上低于市场价的 10%—

20%的标准执行。 

 


